
แบบเสนอตรวจสอบเรื่องจัดซื้อ/จ้าง ผู้ขอเสนอโครงการ/ กิจกรรม ยื่นต่อหน่วยงานพัสดุ 

วัน ............................... ที่ ........... เดือน .....................................  พ.ศ. .................... 

เรียน  หัวหน้างานพัสดุ 

ชื่อโครงการ /กิจกรรม
............................................................................................................................. ....................................................
............................................................................... ................................................................................................ .. 

ระบุวันที่จัดกิจกรรม วัน ............................... ที่ .............  เดือน .......................................... พ.ศ. .................... 

โปรดระบุรายละเอียดการขอใบเสนอราคาเพื่อเสนอหน่วยงานพัสดุ ดังนี้ 

ล าดับที่ รายการ หมายเหตุ 
1. ใบเสนอราคาเชา่รถตู้โดยสารปรบัอากาศ จ านวน 1 รายการ  จ านวนเงิน...........บาท  
2. ใบเสนอราคาเชา่รถบัสโดยสารปรับอากาศ จ านวน 1 รายการ จ านวนเงิน...........บาท  
3. ใบเสนอราคาจัดซื้อวัสดสุ านักงาน จ านวน 10 รายการ  จ านวนเงิน...........บาท  
4. ใบเสนอราคาจัดซื้อวัสดงุานบา้น จ านวน 15 รายการ  จ านวนเงิน...........บาท  
6. ใบเสนอราคาจัดซื้อวัสดไุฟฟา้ /สารเคมี อุปกรณ์ทางวิทยาศาสตร์ จ านวน 3 รายการ  

จ านวนเงิน...........บาท 
 

7. ใบเสนราคาซ่อมอะไหลด่นตรี ,อะไหล่เคร่ืองโขน หรือ ฯลฯ  จ านวน 5 รายการ  
จ านวนเงิน...........บาท 

 

 รวมจ านวนเงินจัดซื้อทั้งสิ้น.................................บาท  
   

 

 

(.....................................................) 
                                                                                                            ผู้เสนอโครงการ/กจิกรรม 

เรียน    ประธานกรรมการด าเนินงาน โครงการการศึกษาพหุภาษา 
 งานพัสดุได้ตรวจสอบโครงการ/กิจกรรม ธก 2 แล้วให้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ดังนี้ 
 
 ผู้เสนอโครงการ/กิจกรรม ด าเนินการตาม ธก. 2 ด้วยตนเองโดยให้อยู่ในงบประมาณท่ีก าหนด พร้อมทั้ง
เสนอคณะกรรมการตรวจรับตามหน้า ธก. ท าการตรวจสอบลงนามให้เรียบร้อยหลังด าเนินงานโครงการ/
กิจกรรมแล้วเสร็จ โดยจ านวนเงินตาม ธก.2 ที่สามารถเบิกใช้ได้ จ านวนเงิน.....................บาท 
 

 ผู้เสนอโครงการ/กิจกรรม ด าเนินการส่งแบบ บันทึกขอให้งานพัสดุด าเนินการตาม พรบ. จัดซื้อ/จ้าง พ.ศ. 
2560 ตามใบเสนอราคาที่แนบมานี้หลัง ธก. 2 ได้รับการอนุมัติเป็นทีเ่รียบร้อยแล้ว โดยแนบใบเสนอราคาตัว
จริง พร้อมส าเนา ธก. 2 ที่ได้รับการอนุมัติแล้วให้กับงานพัสดุเพ่ือด าเนินการต่อไป 
 

 อ่ืนๆ ............................................................................................................................. .................................. 
 

(นายปุญญ์ชนม์  พัทธ์ฐิติโชติ) 
        หัวหน้างานพัสดุ 
      ........./........../........... 

ตัวอย่างแบบฟอร์มและวิธีการเขยีน 




